TONG CTY THE'ZP‘ VIET NAM-CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SAN XUAT SAN DPéoc 1dp — Tw do — Hanh phiic
PHAM MA CONG NGHIEP VINGAL

Pong Nai, ngay 05 théng 3 nam 2015

S6 :06/QD-HPQT

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quén Iy cong ng
Cong ty ¢6 phan san xuit sin pham ma cong nghiép Vingal

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CP SXSP MA CN VINGAL

Cin cr Gidy chimg nhén dau tu s6 472031000389 ngay 30/6/1995, ngay
30/01/2008, ngay 01/08/2012 vé viéc thanh lap Cong ty ¢ phan san xuit san phdm ma
cong nghiép Vingal va Gidy chimg nhén dau tu diéu chinh ngay 09/09/2014 cua Ban
quéan ly Céc khu cong nghiép Pong Nai;

Can cu Diéu 1¢ hoat dong Cong ty ¢ phan san xuit san phdm ma cong nghiép
Vingal vé chtrc ning, nhiém vu, quyén han cta Chu tich hoi ddng quan tri Cong ty;

Can cir vao Nghi quyét bién ban hop Héi déng quan tri Cong ty ¢6 phan san xuét
san pham ma cong nghiép Vingal ngay 04 thang 3 nam 2015 ve viée dong y chap thuan
phé duyét quy ché quan ly cong ng cong ty Vingal.

Can cir vao tinh hinh thuc té tai Cong ty;

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan Iy cong ng ciia Cong
ty cé phan sin xudt san phim ma cong nghiép Vingal”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 05 thang 3 nam 2015.

Piéu 3. Hoi dong quan tri, Téng Giam Péc, Ban Kiém soat, Ké toan trudng,
Trudng cac phong nghiép vu va Phén xuong ¢6 trach nhi¢m trien khai thyc hi¢n ban Quy
ché nay./.

Noi nhin: TM HQI DPONG QUAN TRI
- Nhu diéu 3; e
- Luu VT, Thu ky ./.
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_ QUY CHE QUANLY NQ
~ CONG TY CO PHAN SAN XUAT
SAN PHAM MA CONG NGHIEP VINGAL

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly cac khoan ng phél thu, no phai tra trong Cong ty
cb phan san xuét san phim ma cong nghiép Vingal bao gdm: phai thu ctia khach hang, tra
trude cho ngudi ban, phai thu ndi bd, cac khoan phai thu khéac va cac khoan no phai tra;
Quy dinh quyén, trach nhiém cua tap thé, ca nhén trong viéc theo ddi, thu hdi, thanh toén
c4c khoan ng; ddi chiéu x4c nhén, phén loai ng, dén dbc thu hdi va chi dong xir Iy no ton
dong.

Diéu 2. Doi twong ap dung
Quy ché nay 4p dung tai Cong ty c¢6 phin san xuit san phdm ma cong nghiép Vingal

Diéu 3. Giai thich tir ngir.
Trong Quy ché nay, cc tir ngir dudi day duogc hiéu nhu sau:

1. “Cong ty” la Cong ty c6 phan san xuat san phdm ma cong nghiép Vingal
2. Cac khoan ng phai thu va ng phai tra: viét tit 1a cac khoan no;

3. “No ton dong” 1a céc khoan ng phai thu da qua thoi han thanh toan; Cong ty da
ap dung cac bién phap xir ly nhu ddi chiéu xac nhan, dén ddc thanh todn nhung van chua
thu hdi dugc va cac khoan ng phai tra da qua thoi han thanh toan nhung Cong ty chua c6
kha nang tra no.

4. “Nog phai thu kh6 doi” 1a cac khoan ng phai thu da qua thoi han thanh toan trén
06 thang (tinh theo thdi han tra ng ban dau, khong ké thoi gian gia han tra ng), Cong ty
da ap dung cdc bién phdp xur ly nhu ddi chiéu x4c nhan, don d6c thanh toan nhung van
chua thu hoi duqc hodc la cac khoan ng phai thu chua dén thoi han thanh toén nhung
khach no la t6 chuc kmh té di 1am vao tinh trang pha san, dang lam thu tuc giai thé,
ngudi ng mét tich, bo trén, dang bj cac co quan phép ludt truy to, giam gitr, xét xir, dang
thi hanh 4n hogc da chét.

5. “No khoéng c6 kha nang thu héi ” 1a cac khoan ng phai thu qué thoi han thanh
toan hodc chua dén thoi han thanh toan thudc mét trong cac truong hop sau day:

a) Khach ng 12 doanh nghiép, to chirc dd hoan thanh viéc giai thé, phé san theo quy
dinh cua phap luat.

b) Khéch ng 1a doanh nghiép, t6 chirc da ngimg hoat dong va khong c6 kha ning chi
tra, khong c6 ngudi ké thira nghia vu tra ng.
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¢) Khéch no la cé nhan da chét, mét tich, c4 nhan con song nhung khong con kha
nang lao dong hodc mat niang luc hanh vi dan sy, hodic ngudi thira ké theo ludt nhung
khong c6 kha nédng chi tra.

d) Khach no di duoc co quan c¢é thim quyén Quyét dinh cho x6a ng theo quy dinh
cua phap luat.

d) Khoan chénh léch con lai ctia cac khoan ng khong thu hdi dugc sau khi da xir ly
trach nhiém cé nhan, tap thé phai bdi thudong vat chit.

e) Cac khoan ng phai thu da qua thoi han thanh toan tir 01 ndm tré I€n, tuy khach ng
con ton tai, dang hoat dong nhung kinh doanh thua 13 lién tuc tir 03 nam try 1én va qua

kh¢ khén, hoan toan khong c6 kha nang thanh toan, Céng ty da tich cyc dp dung cac bién
phap nhung van khong thu dugc no.

7. “No khéng c6 kha nang thanh toan” la cac khoan ng den han va qua han ma Cong
ty khong c6 kha nang tra cho chu ng theo hop ddng da cam két.

Dié¢u 4. Nguyén tic vé quan Iy va xir Iy ng.

1. Quy ché quan ly ng ndy lam co s¢ dé xac dinh va xir ly cdc khoan ng phét sinh
dam bao nguyén tic quan ly cac khoan ng ddy du, rd rang, tranh that thoat, phan 4nh
ding noi dung kinh té ctia cac khoan no; Xac dinh 13 trach nhiém cua tap thé, ca nhan c6
lién quan (H6i ddng quan trj, Chi tich Hoi déng quan tri, Téng gidm dbc, Ké toan truong
Cong ty, td chirc va c4 nhan khac co lién quan) trong viéc theo ddi, thu hdi, thanh toan
cac khoan ng; Pdi chiéu x4c nhan, phén loai ng, dén déc thu hdi va chi dong xir 1y ng
diing quy dinh ctia phap luat va Quy ché nay.

2. i véi céc khoan ng khé doi hoac khong ¢ kha ning tra ng, trudc hét Cong ty
phai thuc hién trich 1ap du phong theo quy dinh va tu tim moi bién phéap xir Iy thu héi ng,
cung chia sé kh6 khan gitra chu no, khach ng dé xir ly thong qua cac hinh thire khoanh
ng, gidn ng, xéa ng, mua ban ng; trucmg hop vuot qua kha nang va thim quyén x ly,
phai bdo cdo co quan c6 thim quyén dé c6 bién phap hd trg giai quyét.

3. P6i v6i cac khoan ng phai thu, phai tra bing ngoai té, thuc hién quy doi sang
ddng Viét Nam tai thoi diém hach todn va 1ap bdo céo tai chinh theo quy dinh cta phép
luat. Khoan chénh léch ty gid ngoai té phat sinh trong ky, chénh léch ty gia danh gia lai
s6 du ng ngoai té phai thu, phai tra cudi nim tai chinh dugc xir Iy theo quy dinh ctia B§
Tai chinh.

4. Cac giai phap vé xir Iy no phai duoc thuc hién mét cach dong b trén co sd t6
chuc sip xép, nang cao hiéu qua ctia Cong ty, dé c6 ngudn tra ng nhim lanh manh héa va

6n dinh 1au dai tinh hinh tai chinh theo nguyén tic ng Cong ty tu vay, tur tra, tu chiu trach
nhiém.

CHUONG II
QUAN LY CAC KHOAN NQ PHAI THU

Diéu 5. Trach nhi¢m trong viéc quén Iy ng phai thu
a. Phén cip trich nhiém quan ly ng phai thu
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1. No phai thu: 1a cac khoan ng ma cac td chuc, ca nh:?m chua thanh todn cho Céng
ty; bao gom: phai thu cﬁg khach hang vé 'tiéu thu san pham, hang hoéa, dich vy; tra tién
trude cho ngudi ban; thue GTGT dugce khau trir; phai thu ndi bd; cac khoan tam tng; cac
khoan phai thu khéc.

2. Phén cép trach nhiém trong viéc quan ly ng phai thu.

2.1. Hi ddng quan tri Cong ty 6 trach nhiém:

- Ban hanh Quy ché quan 1y ng;

- Giam sat, danh gi4, chi dao ch‘mg giam ddc trong viéc trién khai thuc hién Quy ché
quan ly ng va cong tac xur ly, thu hoi cac khoan ng theo ding tham quyen da dugc quy
dinh tai Quy ché Tai chinh hién hanh.

2.2. Tong Giam Pde Cong ty ¢ trach nhiém:

- Chi dao trién khai Quy ché quan ly no;

- Xay du'ng cac quy dinh quan ly ndi bo cu thé, cac quy trinh nghiép vu c6 lién quan
dé thyc hién trién khai quy ché quan ly ng;

- Chi dao viéc theo doi, quan ly, thu héi, thanh toan cac khoan ng dung han, kip
thoi;

- Xir ly cac khoan ng theo ding thim quyén quy dinh tai Quy ché tai chinh hién
hanh.

2.3. Phong Tai chinh — ké toan Céng ty c6 trach nhiém:

- M& s6 theo ddi céc khoan ng theo timg d6i tugng ng; thuong xuyén phan loai cac

khoan ng (ng chua dén han thanh toan, ng dén han thanh toan, ng da qué han thanh toén,
ng khé dodi, ng khong c6 kha ning thu hdi) cia Cong ty;

- Pon déc thu hdi ng; dinh ky ddi chiéu va x4c nhan cong no;

- Ho so cuia tit ca cac khoan ng phét sinh déu phai dam bao du didu kién vé mat
phap ly theo quy dinh ctia B luat dan su.

2.4. Céac Phong nghi¢p vu Cong ty lién quan c6 trach nhi¢m:
- Phdi hop v6i Phong Tai chinh — ké toan trong cong tac thu hdi ng;

- Thyc hién ding cac quy ché, quy dinh ciia Cong ty vé& quan ly ng, ban hang tra
cham.

3. Cong ty c6 trach nhi¢m xu ly kip thoi cac khoan ng phai thu khé doi, ng khong
thu hoi duge theo thdm quyén phan cép quy dinh tai cdc Quy ché Tai chinh hién hanh,
Quy ché Quan ly ng va cac quy ché, quy dinh ni bo hién hanh ctia Cong ty.

Truong hop khong xur ly kip thoi céc khoan ng khéng thu hdi dugc theo quy dinh,
lam anh hudng dén tinh hinh tai chinh, két qua kinh doanh ctia Cong ty, dan dén that
thoat von thi Chu tich, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc, Ké toan trudng va
nhimg ngudi lién quan truc tiép dén viéc phat sinh khoan ng khé doi phai bdi thuong va
bi xir Iy theo quy dinh ctia phép luat hién hanh, Diéu I¢ va quy ché Tai chinh ctia Cong ty.

4. Khi xac dinh 1a ng phai thu khé doi, Cong ty phal trich 14p du phong ddi voi

khoan ng phai thu khé doi theo quy dinh hién hanh ctia B6 Tai chinh va Quy ché tai
chinh hién hanh.



Déi v6i ng phai thu chua dén han thanh toan nhung td chirc kinh t& da 1am vao tinh
trang phé sin hodc dang lam thi tuc giai thé; ngudi ng mét tich, bo trén, dang bi cac co
quan phép luat truy t5, giam git¥, xét xir hodc dang thi hanh 4n hodc da chét... thi Cong ty
phai du kién muc ton thit khong thu hdi dwogc dé trich 1ap du phong.

Sau khi 1ap du phong cho timg khoan ng phai thu khoé doi, Cong ty tng hop toan bd
khoan du phong céc khoan ng vao bang ké chi tiét dé 1am can cur hach toan vao chi phi
quan ly doanh nghiép.

5. Khi x4c dinh Ng¢ phai thu khong c6 kha ning thu hdi, phai xac dinh rd nguyén
nhan khach quan hay chu quan.

Déi véi nguyén nhan chu quan, Cong ty phai c6 trach nhi¢m xur ly boi thuong cua
ca nhan, tap thé c6 lién quan (xdc dinh cu thé muec, gia tri boi thuong, thoi han boi
thuong, bién phap thuc hién) .

Déi véi nguyén nhan khach quan, Hoi ddng quan tri, Tdng Giam dbc Céng ty vz‘l
cac phong ban c6 lién quan phai xac dinh rd nguyén nhén va co bién ban xac nhan; néu
xé4c dinh cac khoan ng nay c6 lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh thi bu dip
bang khoan dy phong ng phai thu khé doi; néu con thiéu thi hach toén vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty.

6. No khong c6 kha niang thu hdi sau khi da xir ly theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu
nay, Céng ty van phai theo doi ng0a1 bang can ddi ké toan va trong thuyét minh bao cdo
tai chinh trong thoi han t6i thidu 1a 10 nam ke tu ngay thuce hién xur ly va cé céc bién
phap dé thu hoi no, néu thu hdi dugc no thi sb tién thu hdi dugc sau khi trir di cac chi phi
lién quan, dugc hach toan vao thu nhiap doanh nghiép.

b. Thim quyén xir Iy n¢ phii thu

1. Cong ty duge quyén ban cac khoan ng phai thu da qué han thanh toan, ng phai
thu khé doi, ng phai thu khong doi duge dé thu hdi vén trén nguyen tic trich lap du
phong ddy di theo quy dinh. Viéc ban ng chi dugc thuc hién cho céc t6 chirc kinh té co
chirc nang kinh doanh mua ban ng, khéng dugc ban no truc tiép cho khach ng.

2. Trén co s& tham khao gia cta td chic dinh gid, gia thi truong (néu co), gia ban
cac khoan ng do cac bén tu thoa thuan va tu chiu trach nhlf;m vé quyét dinh ban khoan n¢
phai thu. Truﬁmg hop ban ng ma dan téi Cong ty bi 15, mat von, hodc mat kha ning thanh
toan, din dén tinh trang Cong ty phai giai thé, pha san thi Chu tich Hoi déng quan tri,
Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm dbc Cong ty va céc ca nhan c6 lién quan truc
tiép dén viéc phét sinh khoan ng khé doi phai bodi thuong va bi xir ly theo quy dinh cua
phép luat hién hanh, Diéu 1é va cc quy ché, quy dinh ctia Cong ty.

3. Lap phuong an ban ng, so sanh véi viéc khong ban khoan ng dé tu quyét dinh
hodc trinh ldnh dao Cong ty phé duyét trude khi thyc hién ban cac khoan ng phai thu theo
thAm quyén phan cap. Chénh léch giam giita gia tri khoan ng theo s6 ké toan véi gia béan
duoc bu ddp bing ngudn dy phong cac khoan ng phai thu kho doi. Cong ty co trach
nhiém tiép tuc bu dip tdn that (néu co) bing hoat dong san xuit kinh doanh, khong dé
that thoat vén ctia Cong ty.

4. Thdm quyén xur ly cac khoan ng phai thu kho doi khong thu héi dugc cia Cong
ty thuc hién theo phan cdp quy dinh tai Quy ché Tai chinh Céng ty C6 phan san xuat san
phidm ma céng nghiép Vingal (va cac quy dinh sira di, bd sung, thay thé néu c6).
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5. Cong ty thyc hién quyén khiéu nai, khoi kién khi khong thu héi duge ng, quyén
uy quyen, thué doi ng thuc hién theo quy dinh cta phap lut.

Diéu 6. Phii thu ciia khach hang

1. Phai thu cua khach hang: 1a cac khoan ng ma cac t6 chirc, ca nhin chwa thanh
toan cho Cong ty ve tiéu thu san pham, hang hoa, dich vu.

2. Phan cip trach nhiém trong viéc quan ly ng phai thu cia khach hang

2.1. Hoi ddng quan tri Cong ty c6 trach nhiém:

- Phé duyét gia tri ban hang tra chdm va xir ly cac khoan ng khé doi tai Cong ty
dugc quy dinh theo Quy ché Tai chinh hién hanh.

- Giam sét viéc thuc hién quy ché ban hang ctiia Cong ty;
2.2. Téng Gidm Pbc Cong ty c6 trach nhiém:

- Xay dung va ban hanh céc quy dinh ndi b vé ban hang cham tra (co tai san dam
bao, khong c6 tai san dam bao); trong do, cin néu rd yéu cau, quy trinh thdm dinh, d4nh
gia kha nang thanh toan cta khach hang; quy trinh doi ng; xéc dinh rd trach nhiém cua
tap thé, c4 nhan trong viéc: thdm dinh khach hang, ban hang,

- Chi dao theo dai, thu hdi cac khoan ng phai thu cua khach hang kip thoi, dfiy du;

- Phé duyét gia trj ban hang tra chim tai Cong ty dugc quy dinh theo Quy ché Tai
chinh;

- Xir ly cac khoan ng theo ding thdm quyén quy dinh tai Quy ché tai chinh hién
hanh.

2.3. Phong Tai chinh — ké toan Céng ty ¢6 trach nhiém:

- M¢ s theo ddi cac khoan ng theo ting ddi tugng ng, khach hang; thuong xuyén
phén loai cac khoan n¢ (ng chua deén han thanh toén, ng deén han thanh toan, ng da qua
han thanh toan, ng kho6 doi, ng khong c6 kha ning thu hoi) ctia Cong ty;

- P6n dbc thu héi ng; dinh ky dbi chiéu va xac nhan cong ng d6i véi khach hang;

- Hb so ctia tit ca cac khoan ng phat sinh déu phai dam bao du diéu kién vé mat
phap ly theo quy dinh cua B9 luat dén suy.

2.4. Cac Phong nghi€p vu lién quan trong Céng ty co trach nhiém:

- Thyc hién ding cic quy ché, quy dinh ctia Cong ty vé quan ly ng, ban hang tra
cham.

- Phéi hop v&i Phong Tai chinh — ké toan trong cong tac thu hdi ng;

3. Viée xir Iy ng phai thu kho doi, ng qua han cta khéch hang thyc hign theo cac
quy dinh tai cdc diém 4,5,6 khoan a Piéu 5 thuéc Quy ché nay.

Diéu 7. Phai thu khoan tra truéc cho nguwdi ban

1. Phai thu khoan tra trude cho ngudi ban, 1a khoan no phai thu phat sinh do viéc
Cong ty ky ket cac hop dong mua sdm tai san, hang héa, dich vu, xay dung co ban,... c6
Ung tién trude cho khach hang.
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2. Viéc phén cép, thim quyén phé duyét trong ky két hop dong c6 phat sinh khoan
ung tien truée cho khach hang:

a) Lanh dao céc Phong nghiép vy, hodc c4 nhan duoc phan cong thuong thao hop
dong, dé xuat Tong giam dbc/ Cac Pho Tong gidm ddc duge uy quyét dinh mic tmg
trudc;

b) Viéc umg trude phai dugce thé hién cu thé trong hop dong hodc véan ban de nghi
clia di tac; Truong hop vi 1y do dic biét nao d6 thi Tong Giam ddc cong ty dé xuit.;

¢) Thim quyen quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, Tong gidm déc Cong ty can cir
quy dinh cua Piéu 1¢ va Quy ché tai chinh;

3. Phan cong trong theo doi, don dbc thu hoi ng:

a) Cac lanh dao Phong Ban, c4 nhan truc tiép dé xuat ky két hop dong ‘hay trong
pham vi phu trach cua phong thi chiu trach nhiém klem tra, gidm sat, d6n déc thyc hién
hop dong dé dam béao thu hdi khoan tng trude ding tién do;

b) Phong Tai chinh Ké toan: Theo ddi khoan tmg trudc timg hop dong va theo ting
khach hang; Phan loai cac khoan tmg trude theo ni dung: ng udén han thu, ng kho doi, ng
khéng c6 kha ning thu hoi, kip thoi bao cao Tong giam ddc dé c6 giai phéap thu hdi ng.

Piéu 8. Phai thu tam éng cdn by nhin vién

1. Phai thu tam tmg can bd nhén vién la khoan phai thu phét sinh theo yéu ciu cong
viéc dugc giao.

2. Viéc phan cip, thim quyen phé duyét: cac khoan phai thu tam Umg cua can bd
nhdn vién, phat sinh phuc vu cho hoat dong thudng xuyen hay da c6 chua truong, ké
hoach; Téng Giam déc Cong ty phan cong cho Pho Téng Giam dbc dugc phan cong uy
quyén phé duyét; Truong hop, khoan tam ung chua c6 chu truong, ké hoach do Tdng
Giam doc cong ty quyet dinh véi mirc tién t6i da 1a 50.000.000 ddng, trén mirc nay phai
xin y kién ciia Hoi ddng quan trj Cong ty.

3. Phan cong trong theo ddi, d6n déc thu hdi ng:

a) Can by nhan vién tam ung tién phai thuc hién thanh toan ngay sau khi thuc hién
xong cdng vigc. Neu dé day dua Phong Tai chinh Ké toan c6 trach nhiém trur ngay khi
thanh toan tién luong, tién thudng;

b) Phong Tai chinh Ké toan: Theo d&i khoan thu ndi bo, tam Ung cua can bd nhan
vién chi tiét timg can by nhan vién, thyc hién trir tam rng vao tién luong, tién thuong va
bao céo kip thoi cho lanh dao céc truong hop dé day dua kéo dai.

Piéu 9. Cic khoin diu tw tién giri ngin hang

1. Guri tién ngan hang:
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a) Sau khi can d6i nhu cau tién mit cho hoat dong thudng xuyén, hang ngay thi tién
mit phai dugc giri ngan hang dé vira dam béo an toan vén, vira thu dugc tién 1ai;

b) Khoan dau tur tién giri ngan hang, bing cc hinh thirc tién giri khong ky han, tién
guri c6 ky han;

2. Riit tién giri ngan hang d4o han:

a) Cling trén co sO cén dbi nhu cau st dung cho hoat dong thuorng xuyeén, hang ngay
thi tién gui ngan hang dugc luén chuyén dé dam bao hiéu qua nhit vé do an toan tién gt

va lai suat

b) Khi rit tién giri ngén hang c6 ky han, déo han s6 vén va lai phai chuyén véo tai
khoan tién giri khong ky han cua Cong ty;

¢) Khoan dau tu tién ‘gm ngan hang c6 thé duoc rit trudce han trong truémg hop can
thiét, do c6 nhu cau dot xuat phai sir dung;

3. Phén cép trong quan ly, diéu hanh cac khoan dau tu tién giri ngan hang;
a) Hoi dong quan trj
- Ra chii trvong d4u tu theo phan c4p tai Quy ché tai chinh;

- Thuc hién viéc kiém tra, gidm sat viéc t6 chirc thuc hién viéc dau tu tién giri ngén
hang.

b) Téng Giam ddc cong ty:

- Thyc hién viée dau tu tién gui ngan hang va giam sat viéc trién khai thuc hien
Téng Giam dbc Cong ty dugc quyen phén cong, uy quyén cho Phé Téng Giam dbc dé to
chirc thyc hién viée dau tu tién giri ngan hang.

- Téng Giam dbc/Phé Tong giam dbc dugc uy quyen phé duyét ké hoach dau tu tién
giri ngan hang trén co s& dé nghi cua Phong Tai chinh- Ké toan hoic truc tlep dé xuat;

- Trién khai, d6n déc, kiém tra, giam sat Phong Tai chinh-Ké toan trong viéc thuc
hién céc thu tyc dau tu, thu 1ai va béo céo viéc dau tu tién giri ngan hang;
¢) Phong Tai chinh-Ké toan:
- Xéy dung ké hoach dAu tur tién giri ngén hang dé trinh Tong Gidm doc Cong ty
quyét dinh; Ké hoach d4u tu phai dam bao c¢6 du tién cho hoat dong thuong xuyén, hang

ngay nhu: nop thué, tra luong, cac hoat dong mua sim ctia Cong ty va c6 hiéu qua cao
nhat vé lai suat, do an toan khoan dau tu;
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- Thyc hién cac thu tuc ddu tu tién giri ngén hang; B4o céo hang ngay s6 du cac
khoan tién giri khong ky han va dinh ky bdo cdo vé tinh hinh dau tu tién giri theo quy
dinh va cac bao céo khac theo yéu cau quan ly;

Dié¢u 10. Khoan phai thu khac

1. Khoan phai thu khac la khoan phai thu phat sinh do hoat dong kinh doanh ngoai
san xudt kinh doanh ctia Cong ty nhu: thué GTGT dugc khéu trir; tién 1di, cb tirc, loi
nhuén phai thu tir hoat dong tai chinh,..; Cac khoan cho bén ngoai tam tmg cho yéu ciu
hoat dong kinh doanh cua Cong ty ¢6 tinh chat tam thoi; Cac khoan phai thu vé boi
thuong vat chit do c4 nhén, tap thé (trong va ngoai don vi) giy ra nhu mat mat, hu héng
vat tu, hang hoa, tién vén,... da dugc xur ly bdi thuong; va cac khoan phai thu khac.

2. Viée phan cap, thim quyén phé duyét cdc khoan phai thu khac: thyc hién nhu cac
quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

' 3. Phén cbng theo ddi, don dbc thu héi no: thuc hién nhu quy dinh tai diéu 7 Quy
ché nay.
Chuwong 111
XU LY CAC KHOAN NOQ PHAI THU TON PONG
Diéu 11. Xir Iy cic khoan ng¢ phai thu khong c6 kha ning thu hoi
a. X ly v6i ng phai thu ton dong nhung c6 kha ning thu hoi
1. Pbi v6i cac céc khoan ng phai thu ton dong con ¢é kha ning thu hdi, phai tich
cuc don ddc va dp dung moi bién phap thu hdi.
2. D6i véi céc khoan no phai thu quéa han tir 06 thang tré 1én con c6 kha ning thu
hoi, phai 1ap du phong va hach toan vao chi phi cia Cong ty trong nim.
b. Xir Iy n¢ phai thu ton dong khong c¢6 kha niing thu hoi
1. P6i véi céc doanh nghiép dang con hoat dong, cac khoan ng phai thu khong c6
kha ning thu hdi quy dinh tai Khoan 6 Diéu 3 Quy ché nay duge xir 1y theo thir tu sau
day:
a) Xéc dinh rd nguyén nhén, tréch nhiém ca tap thé, ca nhan va yéu cu tip the, ca
nhan boi thuong theo quy dinh cua phap luat.
b) Dung ngudn dy phong céc khoan ng phai thu khé doi dé bu dép.
¢) Hach toan vao chi phi hoic thu nhap doanh nghiép, tiy theo truong hop cu thé.
Trong trudng hop thyc hién ban ng theo quy dinh cta phap lut, sau khi xac dinh o
nguyén nhan, trach nhiém cua tap thé, ca nhan va yéu cau duong su boi thuong theo quy
dinh cua phdp luét, chénh léch giam gifta gid tri khoan no v6i gia ban duge bu dip bang
nguodn du phong cac khoan ng phai thu khé doi, néu thieu hach todn vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty.
2. Céc khoan ng phai thu khéng c6 kha nang thu héi dd duoc xu ly (trlr truomg hop
ban ng) nhung khach ng con ton tai thi Cong ty c6 trach nhiém tiép tuc theo ddi ngoai
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bang c4n d6i ké toan va trong thuyét minh béo cdo tai chinh trong thoi han tdi thiéu la 10
nam ké tir ngay thuc hién xir 1y va c6 cac bién phap dé thu hdi ng, néu thu hdi duge ng
thi sb tién thu hdi duge sau khi trir di céc chi phi lién quan dugc hach toan vao thu nhép
cua Cong ty.

CHUONG 1V
QUAN LY VA XU LY CAC KHOAN NOQ PHAI TRA
Diéu 12. Trich nhiém ciia Cong ty trong viéc quan Iy ng phai tra.

1. No phai tra: la cac khoan ng ma Cong ty, don vi truc thudc chua thanh toan cho
céc t6 chirc, ca nhan khac; bao gdm: Phai tra cho ngudi ban; ngudi mua tra tién trudc;
phai tra cho ngudi lao dong; thue va cac khoan phai nop ngén sach nha nudc; phai tra néi
bd; cac khoan phai tra, phai ndp khac; vay ngin han; vay dai han; trai phiéu phat hanh;
vay khac.

2. Phan c4p trach nhiém trong viéc quan ly ng phai tra.
2.1. Hoi dc"‘)ng quan tri Cong ty co trach nhiém:
- Ban hanh Quy ché quan 1y ng;

- Phé duy€t phuong an huy dong von, han mirc tin dung tai Cong ty dugc quy dinh
theo Quy cheé tai chinh hién hanh.

2.2. Téng Giam Dée Cong ty ¢ trach nhiém:

- Chi dao trién khai Quy ché quan ly ng;

- Xay dung phuong 4n huy dong vén, xac dinh rd ké hoach tra no, cin dbi dong tién
tra ng, bao dam kha ning tra ng.

- Phai dam bao kha ning tra no va c6 hiéu qua dbi véi cac du an huy dong von.

2.3. Phong Tai chinh — ké todn Cong ty c6 trach nhiém:

- Theo d&i, thanh toén céc khoan ng phai tra; mé sb theo ddi day du cac khoan ng
phai tra gdm ca cac khoan 1ai phai tra; phén loai theo thoi gian cac khoan ng phai tra (ng
chua dén han thanh todn, ng dén han thanh toan, ng da qué han thanh toan); phan loai
theo tinh chat khoan n¢ (n¢ dai han, n¢ ngin han, ng vay wu dii, vay thuong mai, vay
nudc ngoai, vay c6 bao lanh ctia Chinh phu...).

- Thanh toan cac khoan ng phai tra theo dung thoi han da cam két, khong dé phat
sinh céc khoan ng qué han.

- Theo ddi day du di vdi cac khoan cam két bao lanh ctia Cong ty.

- Xay dyng ké hoach tra ng, can d6i dong tién ddm béo ngudn tra no.
2.4. Cac Phong nghiép vu Cong ty lién quan c6 trach nhiém:

- Thyc hién dung céc quy ché, quy dinh ctia Cong ty vé quan ly ng.

3. Phai dam bao hé s ng phai tra trén von chu s hitu ctia Cong ty khong vuot qua
1.5 1an. Khi ¢6 nhu cdu huy dong vén vuot quy dinh dé dau tu céc du 4n quan trong,
Céng ty phai xay dung phuong 4n cu thé, xéc dinh rd ké hoach tra ng, can ddi dong tién
tra no, bao cio Pai hdi déng co dong xem xét, quyét dinh trén co s& cac dy an huy dong
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v6n phai dam bao kha ning tra ng va c6 hiéu qua. Cong ty chiu trich nhiém vé hiéu qua
du 4n va dam bao kha nang tra no.

4. Céc khoan ng phai tra ma khong c6 d6i twong dé tra thi hach todn vao thu nhap
cua Cong ty.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién H6i ddng quan tri, Tong gidm déc Cong
ty phai quan 1y va diéu hanh Céng ty bio dam kha ning thanh todn céc khoin ng; c6
trach nhiém phét hién sém tinh hinh kh6 khén trong thanh todn ng dé c6 giai phap khic
phuc kip thoi khéng dé phat sinh cac khoan ng qua han; néu khong xir Iy kip thoi dé phat
sinh tinh trang n¢ phai tra qua han khong thanh toén trén 06 thang, cin cir vao hiu qua
clia viéc khong xir ly kip thoi, Cong ty quyét dinh hinh thirc ky luat theo quy dinh cua
phap luat d6i véi Chu tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam
dbc; néu khong xir Iy kip thoi din dén mét kha ning thanh toan ng thi phai chiu trach
nhiém trudc Cong ty va trude phép luat.

6. Cong ty chi dugc chi cac quy khen thuong, phuc loi, quy thu(fmg can b quan ly
doanh nghiép cho céc chirc danh Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc, Ké toan trudéng va
céc ca nhan c6 lién quan dén khoan ng sau khi thanh toan du cic khoan ng va cac nghia
vu tai san khac dén han phai tra (tinh theo thoi han tra ng ban dau, khong ké thoi gian gia
han tra ng).

Piéu 13. Trich nhiém cia Cong ty khi thye hi¢n huy dong von

/
! .l’
b/ (“E:

1. Thyc hién viéc huy dong vén dé dau tu, san xuét kinh doanh phai dugc tuan thulh'. SANXUATSA
theo céc quy dinh cia Quy ché Tai chinh hién hanh cta Céng ty va quy dinh phap luat* MA ONGA

hién hanh ctia Nha nuéc.

2. Viéc huy dong vén phai dugc tinh todn, cin nhic ky vé hiéu qua kinh té. Vén huy \

dong chi sir dung, ddu tr vao muc dich kinh doanh dugc cép c6 thdm quyén phé duyét,
trong d6 phai tap trung vao nganh nghé kinh doanh chinh, khéng ding vao muc dich
khéc, vbn huy dong phai dwoc quan ly chit ché, kinh doanh ¢ hiéu qua. Céng ty phai tra
ng gbc va 1ai theo dung cam két khi huy dong vén.

3. Phai xay dung phucmg an huy dong von, dam bao kha ning thanh toén ng theo
phin cap quy dinh tai Quy ché Tai chinh hién hanh va cac quy dinh sua dbi, bd sung,
thay thé (neu cd) cua Cong ty. Ngudi phé duyét phuong an huy dong v6n phai chiu tréch
nhiém kiém tra, gidm sat, dam bao vén huy dong dugc sir dung ding muc dich, ding déi
tuong va c6 hiéu qua.

4. Truong hgp huy dong von khong c6 hi¢u qua hoac thl,rc hién vi¢c huy dong von
khéng dung quy dinh, sir dung vén khong ding muc dich din dén ton that tai san, gay
thiét hai cho Céng ty thi Cha tich H6i déng quan tri, Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
giam dbc s& phai chju trach nhiém bdi thudng vat chit twong timg véi thiét hai, ton that da
gy ra cho Cong ty, bi xtr ly ky luat hodc truy ctru trach nhiém hinh sy tiry theo mirc dé vi
pham.

10

.\

\\f“

e

-



Chuwong V
XU LY CAC KHOAN NQ PHAI TRA TON PONG
Diéu 14. Cic khoan n¢ thué va cdc khoin phai ndp ngin sich nha nuéc
Viéc xir Iy céc khoan ng thué va cic khoan ndp Ngan sach nha nudc dugc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat vé thué, phi va 1é phi.
Piéu 15. Cic khoan n¢ don vi vay tai cdc td chire tin dung

Trong qua trinh hoat dong c6 khé khan vé kha n{mg thanh toan cac khoan n¢ qua
han vay ctia c4c t6 chire tin dung do kinh doanh thua 16 thi xu ly ng theo quy dinh cua
Chinh phti va phap luat hién hanh c6 lién quan vé xir Iy ng ctia tb chire tin dung.

Pidu 16. Xir Iy n¢ phai tra c6 bio linh.

T chirc, c4 nhan bao lanh cho Cong ty vay v6n, mua tra chim vat tu hang héa da
qué han thanh toan ma Céng ty chua tra dugc ng thi t6 chirc va ca nhan bao lanh phai tra
ng thay. Cong ty tra ng thay cé trach nhiém nhdn ng va tra ng voi t chirc, ca nhan da
bao lanh cho minh theo quy dinh cta phép luat hién hanh.

Pi¢u 17. Xir Iy khoin n¢ Bao hiém xa hi, cic khoan no phii tra cia cic to
chire, ca nhan.

Viéc thanh todn cac khoan no Bao hiém xi hoi, viéc thanh toan céc khoan ng phai
tra thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Dicéu 18. DPiéu khoan thi hanh
1. Ban Quy ché nay bao gbm 06 Chuong, 18 Piéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngay ky.
2. Hoi ddng quan tri, Tong Giam Péc, Ban Kiém soat, Ké toan truong, Trudng cac
phong nghiép vu c¢6 trach nhiém trién khai thyc hién ban Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién néu co phat sinh vudéng méc, cac don vi, don vi bdo cao
ve Cong ty dé xem xét xir ly ./.

TM.HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Xuén Son
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