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QUY PINH

Tam @&ng va thanh todn hoan tam &ng

TONG GIAM POC
CONG TY CO PHAN SAN XUAT SAN PHAM MA CONG NGHIEP VINGAL

Cin cir vao Quyét dinh 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 cua B§ Tai -
chinh v& ché d6 ké toan doanh nghiép; &

C#n ci vao Chic ning nhiém vu va quyén han cuia Téng gidm ddc
dugc quy dinh trong Piéu 1¢ hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty da
duoc Dai hoi déng ) dong thong qua;

Cén ct vao tinh hinh thuc té trong viéc quan ly hoat dOng san xuét kinh
doanh ctia Cong ty c6 phan san xuat san pham ma cong nghi€p Vingal,

Xét d& nghi cia Phong Tai chinh ké todn;
Nay ban hanh Quy dinh tam tmg va thanh toén hoan tam tng gbm
nhitng diéu khoan, quy dinh sau: ‘

Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung:

- Quy dinh nay dugc ap dung trong pham vi toan Cong ty;

- Dbi trong 13 can bd cong nhan vién, ngudi lao dong (goi tit CBCNV-
NLP) da dugce ky hop dong lao dong v6i Cong ty.

o Diéu 2. Muc dich va ¥ nghia:
1. Muyc dich:
- Khoan tam Ung la mot khoan tién hodc vat tu ciia Cong ty giao cho

nguoi nhén tam Ung dé thuc hién nhiém vy san xuét, kinh doanh cua C6n§ ty
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nhu mua (vdt tu, hang hda, ...) hodc giai quyét mét coéng viée ndo d6 dugc
Téng gidm dbc phé duyét.

- Kho4n tién do ngudi nhan tam tmg nhung chua thanh toén, 1a khoan
ng phai thu cia Cong ty voi CBCNV, 1a vat tu cia Cong ty dang bi CBCNV
chiém giit do c4c mbi quan hé kinh té sinh ra (nhu: do thanh todn chdm, da
chi tién nhumg chua c6 di chiimg tie thanh todn theo qui dinb, ....).

2. Y nghia:

Qui dinh vé Ché d6 tam g va thanh to4n hoan tam Umg 4p dung tai
Cong ty cb phan san xuAt san phdm ma cong nghiép Vingal nhim:

- Dua cong tic tam tng, thanh toan di vao né nép, ding ché d¢ quan ly
tai chinh cua Nha nudc;

- Nhanh chéng thu hdi tién tam tng; tao diéu kién thuan loi cho cong
tac thanh toén, tap hop chi phi, tinh gi4 thanh san xuét va xdc dinh két qua san
xuét kinh doanh chinh xéc, ding thdi diém phét sinh nghiép vu kinh té; cung
cap thong tin dung phuc vu cong viéc quan 1y, diéu hanh cta Téng giam dbc.

Piéu 3. Nhitng nguyén tic chung:

- Ngudi nhén tam Ung (cd nhdn hay tdp thé) phai chiu trach nhiém véi
Cong ty vé sb da nhan tam Gng va chi dugc st dung tam Ung theo diing muc
dich va noi dung cong viéc dd dugc phé duyét. Néu s6 da nhén tam Ung
khong st dung hozic khong sir dung hét phai ndp lai Cong ty. Ngudi nhén tam
ting khong duoc chuyén sb tién tam ting cho ngudi khic st dung.

- Khi hoan thanh, két thiic cong viéc duge giao, ngudi nhén tam Ung
phai 14p bang thanh toan tam Ung (theo quy dinh hé6 so thanh todn ciia Céng
ty ban hanh ngay 09/10/2014) d& thanh toén toan bo, dit diém (theo timg ldn,
timg khodn) sé tam g d4 nhan, s tam Gng di st dung va khoan chénh léch
gifta s6 da nhan tam ung véi sb da sur dung (néu c6). Khoan tam tng stt dung
khong hét néu khong ndp lai cong ty thi tinh trir vao lwong cta ngudi nhan
tam tng. Trudng hop chi qué s nhin tam tng thi Cong ty s& chi bd sung sb
con thiéu.

- Phai thanh todn dut diém dot tam Ung truéc méi dugc nhan tam (ng
ky sau. Trlr truong hop déc biét duoc tam ng phuc vu san xuét san pham c6
thoi gian thyc hién dai ngay hodc truong hop déc biét khac dugc Téng giam
dbc phé duyét.

T
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Chuwong I1
TAM UNG, THANH TOAN HOAN TAM UNG

Piéu 4. Qui dinh vé tam @ng va thanh toin tam éng:

1. Tam ng:

- Can clr vao yéu cdu coéng viéc dugc giao, ngudi tam Ung c6 trach
nhiém dién ddy du cc ndi dung qui dinh trong gidy dé nghi tam tng (theo
mdu cia Céng ty), dinh kém céc hd so, ching tir chimg minh cho noi dung dé
nghi tam tng tién d& thuc hién cong viée (néu cd) nhu: Hop dong, phiéu giao
viéc, @€ nghi mua vat tu, tu ligu, tai san,... da dugc Téng Giam dbc phé duyét
giri vé& phong TCKT. Céc phong 1ap s6 theo ddi tam tng, thanh todn tam Ung
cia phong dé 1am co s¢ dbi chiéu cong ng véi phong TCKT vao ngay cubi
cung hang thang.

- Qui dinh v& tha tuc tam tng cho mot s6 nghié€p vu kinh té chu yéu:

+ Tam Gng mua vét tu, tu liéu, cong cu: Nguodi duge giao nhi€ém vu
thuc hién cac cong viéc noi trén phai co ké hoach, dé nghi, dugc Téng giam
déc phé duyét, kém céc béo gi.

+ Pbi voi cac khoan tam tmg phuc vu cong tdc hanh chinh quéan tri, can
phai c6 du toan chi tiéu cy thé duge Tdng gidm déc duyét trude khi thuc
hién.

+ Tam Umng tién di cong tic: ngudi tam ting tién phai ghi 15 trong gidy
d& nghi tam tmg sb ngudi di cong téc, noi cong téc, sb ngay cong tic, ndi
dung cong tac, du kién céc khoan chi phi cho dot cong téc, trinh Tong gidm
dbc phé duyét.

+ Tam Gng chi tiép khach: Phong Té chirc hanh chinh c6 trach nhiém
tam tmg va thanh toan hoan tam mg céc khoan chi tiép khéch cta Téng gidm
dbc, Pho Tong gidm ddc. Cac phong chirc ning c6 nhu cau ticp khach phai
duoc Tdng giam dbc ddng ¥ phé duyét truée khi thuc hién.

2. Thanh todn hoan tam rng:

- Sau khi thuc hién xong cong viéc, ngudi tam ung c6 trach nhiém tép
hop diy du chimg tir theo qui dinh, ndp vé phong TCKT. K€ toan tién hanh
phan loai ching tir, tAt ca chimg tir thanh toén phai duge Ké toén trudng kiém
tra xem xét true khi trinh Téng gidm déc phé duyét.

- Khi ndi dung dé nghi thanh toan vuot so véi du toan, ké hoach chi
tiéu ... da dugc duyét, ngudi tryc tiép chi tién phai c6 gidi trinh 1y do chi
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vuot, c6 xac nhén cua Trudng bd phén phuc trach trude khi tap hop giri vé
phong Tai chinh ké toan trinh Téng gidm déc xem xét phé duyét.

- Phong TCKT va Phu tréch ké toan phai theo ddi tai khoan tam tng,
thudng xuyén dbi chiéu sb phat sinh, s6 du chi tiét véi s6 liéu tong hop, phan
tich cac khoan du no tdn dong, hang thang bio céo va dé xuit phuong 4n giai
quyét trinh Téng gidm déc quyét dinh.

Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 5. Hiéu lyc thi hanh:

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Téng gidm dbc ky ban
hanh. Truéng céc phbngo ban chirc n'c'mg: Phé‘u} xudng va cac by phén trong
cong ty co trach nhiém t6 chirc, hudng dan, kiém tra viéc thuc hién quy dinh
nay tai don vi minh.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 vén dé vudng méc, cc
don vi giri dé nghj bé}ng van bin vé Phong TCKT va Phong TCKT ¢4 trach
nhiém tap hop trinh Tong gidm doc xem xét giai quyét.

3. Viéc stra ddi, b sung quy dinh nay do Tong gidm dbc phé duyét.
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